
 

 

 
Zahntechniker-Handwerk Baden 
-Die Innung- 
 
 
 
Wir sind eine rechtlich selbständige Handwerksinnung mit Sitz in Heidelberg. Auf 
Basis einer freiwilligen Mitgliedschaft vertreten wir die gewerblichen 
zahntechnischen Laboratorien in ganz Baden. Für unsere Mitglieder sind wir 
Vernetzer, Impulsgeber und bieten Heimat. Wir vertreten deren ökonomische 
Interessen, sind Gesprächspartner gegenüber Gesellschaft und Politik und 
Vertragspartner im Gesundheitssystem. 
 
Zum baldmöglichsten Eintritt suchen wir für unsere Geschäftsstelle: 
 

Kaufmann/-frau für Büromanagement 
(Teilzeit ca. 30 Wochenstunden) 

 
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung und sehr gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift. Sie sind erfahren in der Anwendung und Verknüpfung von 
Microsoft®-Produkten (Word, Excel, Power-Point) und vertraut mit Content-
Management-Programmen zur Pflege von Internetseiten. 
Als direkte/r Ansprechpartner/in für unsere Mitglieder sind Sie sicher im Auftreten 
und in der Kommunikation per Telefon. Eine fundierte Einarbeitung versetzt Sie 
in die Lage weitere Funktionen zu übernehmen, um dann selbständig und zeitlich 
flexibel in unserem kleinen Team zu arbeiten. 
 
Die Stelle ist unbefristet, grundsätzlich teilbar und auch für Wiedereinsteiger 
(m/w) nach der Familienzeit geeignet. Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie 
per E-Mail an info@insider-innung.de. 
Zahntechniker-Handwerk Baden – Die Innung 
Neuenheimer Landstraße 5; 69120 Heidelberg. 
www.insider-innung.de 
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